
OPPLÆRING I ELEMENTS – VEILEDNINGER 

Elements inneholder flere veiledninger. Disse kan du selv gå gjennom i ditt eget tempo. Du må 
ikke nødvendigvis begynne med de øverste veiledningene. Klikk på veiledningene du vil se 
nærmere på. 

Veiledninger finner du ved å klikke på det lille spørsmålstegnet øverst i høyre hjørne i Elements. 

 

 

 

Du kommer da hit: 

 

 

Her velger du hvilket område du vil gå nærmere inn i. De mest brukte er valgene Saksbehandling 
og Lederoppgaver. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Slik ser hovedbildet for området Saksbehandler ut: 

 

 

MERK: Veiledningene i Elements er opprettet av leverandør og avviker derfor på noen områder 
fra måten vi går fram her på universitetet. Dette gjelder særlig hvordan vi registrerer interne 
mottakere og hvordan vi ekspederer brev som sendes ut (til mottakere utenfor UiB). Informasjon 
om framgangsmåtene vi bruker for dette finner du ved å gå til denne siden: 

Saksbehandling og arkiv | For ansatte | UiB 

 

https://www.uib.no/dok

