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1. Fagkoordinator i samrad med programstyret avgjer kor ofte emna skal evaluerast, innanfor
minstekravet om 1/3, og lagar ein plan for gjennomfgringa av emneevalueringane. Emnerapport
kan skrivast kvar gong emnet har vore tilbydd, sjglv utan at studentevaluering har vore
gjennomfgrt.

2. Emneansvarleg er ansvarleg for planlegging og gjennomfgring av emneevaluering og rapport.

3. Emnerapporten skal fglgje krava i Handbok for kvalitetssikring av universitetsstudia og rapporten
kan skrivast etter mal fra Studieadministrativ avdeling. Sja eksempel pa emnerapportar her:
https://kvalitetsbasen.app.uib.no/?year=2011&faknr=11. Studierettleiar har tilgjengeleg malar
for studentevalueringar. Hovudresultata fra studentevalueringa skal gjerast kjende for
studentane gjennom emnerapporten.

4. Frist for emneansvarleg a levere inn emnerapport er 15. juli for virsemesteret og 15. januar for
haustsemesteret. Rapporten skal sendast til fagkoordinator, fagkoordinator sender rapporten
vidare til studierettleiar.

5. Studierettleiar legg inn statistikk om tal pa oppmelde og karakterfordeling nar dei far rapportane
(og f@r behandling i programstyra). Pa emne med fa studentar vert det ikkje lagt ut informasjon
om karakterfordelinga.

6. Programstyret behandlar emnerapportane. Fagkoordinator i samarbeid med emneansvarleg og
studieadministrasjonen fglgjer opp evt. endringar.

7. Studierettleiar publiserer emnerapportane med framside i kvalitetsdatabasen innan 15.
september og 15. februar.

| fglgje Handbok for kvalitetssikring av universitetsstudia skal minst 1/3 av dei emna som det til ei
kvar tid vert undervist i, evaluerast. Vidare star det:
Det einskilde fakultet avgjer kva for emne som skal evaluerast for eitt studiear om gongen,
mens emneansvarleg, i samarbeid med studieadministrasjonen, star for planlegging og
giennomfgring av evalueringa.

Emneevalueringar skal minst omfatte:

¢ Studentevaluering av emnet, gjerne som undervegsevaluering.

e Hovudresultata fra studentevalueringa og eventuelle konsekvensar av desse skal gjerast
kjende for studentane sa snart resultata ligg fgre.

e Eivurdering av om framdrift og opplegg for emnet er i samsvar med dei fastsette mala,
kommentarar til studentevalueringa og eventuelle andre former for evaluering, og forslag
til tiltak.

* Omtale av arbeidet med oppfglging av tidlegare evalueringar.

Fakulteta kan fastsetje at andre forhold og spgrsmal ogsa vert vurderte under
emneevalueringa, til demes korleis emnet fungerer i ulike studieprogram. Stgrre endringar i
studieplanen for eit emne bgr fglgjast opp med ei evaluering ved fgrste hgve. Sa langt det
er praktisk giennomfgrleg, skal alle emne evaluerast minst ein gong kvart 3. ar.

Den emneansvarlege skal sgrgje for at det vert utarbeidd ein rapport etter at eit emne er
evaluert.



MAL FOR EMNERAPPORT

Studieadministrativ avdeling har ogsa laga ein mal for emnerapportar:
«  Framside (vert laga av studierettleiar)
o Tittel: emnekode, navn, undervisningsperiode evalueringen dekker
o Navn pa emneansvarlig
o Hvilke styringsorgan har behandlet evalueringen og nar. Referanse til eventuelle
saksforelegg og saksprotokoller, oppsummering av innspill fra behandlingen
o Vedlegg: FS-rapport emnestatistikk
« Innledning (t.d. oppfalging av eventuelle tidligere evalueringer, emnets
leeringsutbyttebeskrivelse)
e Fagleerers vurdering av
o Undervisnings- og vurderingsformer
o Pensum
e Studentstatistikk
o Vurderings- og undervisningsmeldte
o Strykprosent og frafall
o Karakterfordeling
o Rammevilkar (t.d. lokale og undervisningsutstyr, andre forhold)
e Studentevalueringer
0 Metode — gjennomfgring
o Studentenes vurderinger og tilbakemeldinger
o Faglerers kommentar
« Andre merknader (for eksempel undervegstiltak)
»  Fagleerers samlede vurderinger med eventuelle forslag til endringer
Henta fra https://wikihost.uib.no/uawiki/index.php/Mal - emneevaluering

FS-RAPPORTER

Tilradde FS rapporter a bruke i evalueringsarbeidet er
e FS580.001 Resultatfordeling
» FS754.001 Gjennomfgringsfakta - emne

Sja https://wikihost.uib.no/uawiki/index.php/Mal - emneevaluering for rettleiing om korleis PDF-
dokument kan leggjast inn i Word.

STUDENTEVALUERINGAR

Studieadministrasjonen ved IF har tilgjengeleg fleire forslag til malar som kan nyttast av
emneansvarleg for a fa tilbakemeldingar fra studentane om kva dei synest om emnet. Desse malane
kan nyttast som spgrjeundersgkingar (til demes gjennom Mi side eller i papirform) eller som
utgangspunkt for samtalar med studentane eller representantar for studentane (referansegrupper).
Studieadministrasjonen kan gje rad om studentevalueringar.

MAL 1: Kan nyttast i den forma den har eller justerast i samsvar med innhald og emneomfang.
Dersom det vert gjennomfgrt ei midtvegsevaluering, kan side 1 og 2 nyttast.

MAL 2: Kan nyttast som spgrsmal dersom ein har ei midtvegsevaluering/samtale med studentane
eller nyttar referansegrupper.

MAL 3: Kan nyttast som utgangspunkt for a lage eigne skjema.



